INSTRUKCJA

okreslajaca procedure udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Koksownik” w Zdzieszowicach

Podstawe prawna uprawnien czionka Spotdzielni stanowig przepisy art. 8'

ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy o spotdzielniach
mieszkaniowych oraz o zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U. nr 125 poz. 873)
oraz art. 18 § 2 i 3 ustawy z dnia 16.09.1982 r. Prawo spoétdzielcze (tekst jednolity
Dz. U. 2003 r., nr 188, poz. 1848 z pdzniejszymi zmianami)
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I Postanowienia ogolne.

. Prawo zapoznania sie z dokumentami Spétdzielni majg wytgcznie jej cztonkowie.

Nie dotyczy to prawa matzonka i wierzyciela cztonka do przeglgdania rejestru
cztonkdw wynikajgcego z tresci art. 30 ustawy prawo spotdzielcze.
Dokumenty Spoétdzielni, o ktérych mowa w punkcie 1 stanowig :
a ) Statut,
b) regulaminy wydane na podstawie Statutu,
¢) protokoty posiedzen Zarzadu oraz uchwaty podjete przez Zarzad
z zastrzezeniem postanowien punktu 3 i 4,
d ) protokoty i uchwaty Rady Nadzorczej z zastrzezeniem punktu 3 i 4, e)
protokoty Walnego Zgromadzenia,
f) protokéty lustracii, wnioski polustracyjne oraz informacje o ich realizacji,

g) umowy zawarte przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi, z zastrzezeniem
punktu 3,

h) roczne sprawozdania finansowe.

. Spoétdzielnia ma prawo odmowié cztonkowi wglgdu do uméw zawieranych z osobami

trzecimi - swoimi partnerami ( dotyczy to osob fizycznych, prawnych i podmiotéw
nie posiadajgcych osobowosci prawnej) w wypadku gdy naruszatoby to prawa tych
osoOb, lub zachodzi uzasadniona obawa, ze informacje wykorzystane zostang
W sposOb sprzeczny z interesami Spétdzielni i przez to zostanie wyrzgdzona
Spotdzielni znaczna szkoda.

Odmowa wgladu do umow winna by¢ odnotowana w dzienniku, o ktérym mowa
w rozdz. Il pkt 6, a cztonek Spotdzielni winien by¢ pisemnie, w terminie 14 dni,
poinformowany o przyczynie odmowy.

. Cztonkowie nie majg wgladu do dokumentéw zawierajacych dane podlegajgce

ochronie na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych ( tj. Dz.U. nr 101 poz. 926 z 2002 roku z p6z. Zmianami).
Dokumenty dotyczgce indywidualnych spraw cztonkéw i pracownikéw Spétdzielni
sg udostepniane osobom, ktérych dotycza oraz innym podmiotom, ktérych
uprawnienia wynikaja z odrebnych ustaw.

. Cztonek Spotdzielni uprawniony jest do nieodptatnego otrzymania odpisu

( kserokopii ) statutu oraz regulaminow wydanych na jego podstawie.
Cztonek ma prawo do odptatnego otrzymania odpiséw dokumentow, o ktérych mowa
w pkt 2 niniejszej instrukcji.
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Postanowienia szczegotowe.

. Udostepnianie dokumentu ( dokumentow ) odbywa sie na pisemny wniosek

cztonka ( zat. Nr 1- wniosek dot. udostepnienia Statutu i wydanych na jego
podstawie regulaminéw, zal. Nr 2- wniosek dot. udostepnienia innych

" niz wymienione w zat. nr 1 dokumentow).

Udostepnianie dokumentow odbywa sig wytgcznie w siedzibie Spoétdzielni.
Cztonek ma prawo wgladu do dokumentéw Spétdzielni w obecnosci pracownika,
ktory te dokumenty przygotowat i udostepnit.

Pracownik, przed udostepnieniem dokumentéw, zobowigzany jest do ustalenia
tozsamosci osoby skitadajgcej wniosek i sprawdzenia w rejestrze cztonkow
Spotdzielni faktu cztonkostwa osoby zainteresowanej.

Udostepnianie zainteresowanemu cztonkowi dokumentow powinno nastgpic
w uzgodnionym terminie, nic pozniej jednak niz w ciagu 7 dni od ztozenia
wniosku.

Fakt udostepnienia dokumentow winien by¢ odnotowany w dzienniku wydanych
dokumentow stanowigcym zat. 3.

Wykaz obowigzujgcych w Spétdzielni regulaminéw prowadzi i aktualizuje
specjalista ds. kadr i zarzadzania oraz przekazuje informacje w tym zakresie
pozostatym jednostkom organizacyjnym Spotdzielni.

Dane osobowe czionkow Spétdzielni podlegajg zabezpieczeniu zgodnie
z postanowieniami ustawy o ochronie danych osobowych. Dostep
do zbiorébw danych osobowych czlonkéw majg wytacznie osoby do tego
upowaznione przez Prezesa Zarzadu .

lll. Postanowienia koncowe

Instrukcja zatwierdzona zostata przez Zarzad w dniu ot
Zarzadu nr .4 (LI, Protokoét nr .. (a2} LoLY

I
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Zatacznik nr 1

........................................................... Zdzieszowice, dnia

(numer telefonu kontaktowego)

Spotdzielnia Mieszkaniowa
»,KOKSOWNIK”

ul. Piastow 24

47 — 330 ZDZIESZOWICE

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE DO WGLADU LUB OTRZYMANIE
DOKUMENTU/DOKUMENTOW

Czes¢c A
Oswiadczam, ze jestem cztonkiem SM ,Koksownik” (numer czionkowski ................... )

| zgodnie z art. 8'ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy

o spotdzielniach mieszkaniowych oraz o zmianie niektdrych innych ustaw (Dz. U. nr 125
poz. 873) wnosze o:

1) udostepnienie do wgladu :
- Statutu Spotdzielni *

- Regulaminu *

2) otrzymanie kserokopii:
- Statutu Spétdzielni *

- Regulaminu *

(podpis wnioskodawcy)

*) niepotrzebne skresli¢



Czesc B

Potwierdzam odbior kserokopii wyzej wymienionego dokumentu / wymienionych
dokumentéw*) w celi zaznajomienia sie z ich trescig . Oswiadczam, ze pozyskanych
informacji nie przekaze innym osobom, nie wykorzystam ich w celach sprzecznych
z interesem Spoéidzielni naruszajacych interes Spoétdzielni, ktérej jestem czltonkiem.
Oswiadczam, ze znane mi sa przepisy Statutu dotyczace obowiazkéw cztonka Spétdzielni
oraz skutki prawne nie przestrzegania tych przepisow.

(data i podpis wnioskodawcy)

Czesc C

Zarejestrowano w dzienniku wydanych dokumentéw pod nr

(podpis pracownika zatatwiajgcego wniosek)



Zalacznik nr 2

........................................................... Zdzieszowice, dnia

(numer telefonu kontaktowego)

Spétdzielnia Mieszkaniowa
»KOKSOWNIK”

ul. Piastow 24

47 - 330 ZDZIESZOWICE

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE DO WGLADU LUB OTRZYMANIE
DOKUMENTU/DOKUMENTOW

Czes¢ A

O$wiadczam, ze jestem cztonkiem SM ,Koksownik” (numer cztonkowski ... )
i zgodnie z art. 8'ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy
o spdfdzielniach mieszkaniowych oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. nr 125
poz. 873) oraz art. 18 § 3 ustawy z dnia 16.09.1982 r. Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz.
U. 2003 r., nr 188, poz. 1848 z pozniejszymi zmianami) wnosze o:

1) udostepnienie do wgladu dokumentu/dokumentow *)W sprawie:

(podpis wnioskodawcy)



Czes¢c B
DECYZJA W ODNIESIENIU DO ZADANIA UDOSTEPNIENIA UMOWY
Wyrazam / Nie wyrazam*) zgode/y*) na udostgpnienie

(data i podpis Cztonka Zarzadu)
Czesc C

1. Zapoznajac sie z zadanymi dokumentami o$wiadczam, ze powzietych informacji nie
wykorzystam sprzecznie z przepisami prawa, jak réwniez w celach naruszajacych interes
Spoétdzielni, ktorej jestem cztonkiem.

2. Na podstawie dowodu wptaty Nr ... w dniu

przekazano dokument/dokumenty®), jak nizej:

Potwierdzam odbiér kserokopii wyzej wymienionego dokumentu / wymienionych
dokumentéw*) w celi zaznajomienia sie z ich tresciag . Oswiadczam, ze pozyskanych
informacji nie przekaze innym osobom, nie wykorzystam ich w celach sprzecznych
z interesem Spotdzielni naruszajacych interes Spoétdzielni, ktorej jestem cztonkiem.
Oswiadczam, ze znane mi sa przepisy Statutu dotyczace obowiazkéw cztonka Spotdzielni
oraz skutki prawne nie przestrzegania tych przepisow.

(data i podpis wnioskodawcy)

Czesc
Zarejestrowano w dzienniku wydanych dokumentow pod nr

*) niepotrzebne skreslic



