Regulamin udostepniania dokumentéw czlonkom Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Koksownik”
w Zdzieszowicach

§1
Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Koksownik”
w Zdzieszowicach zostal opracowany na podstawie postanowier:
1. ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. — Prawo spéldzielcze (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 593),
2. ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych (t.j. Dz.U. z 2025 poz.
1077),
3. ustawy z dnia 10 maja 2018 1. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1781),
4. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie osobowego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
5. Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,, Koksownik”, zwane]j dalej Spéldzielnia.

§2
Regulamin  udostepniania  dokumentéw w  Spéldzielni Mieszkaniowej , Koksownik”
w Zdzieszowicach okre$la zasady i obowiazki w zwigzku z:
1. udostepnianiem danych osobowych
2. udostepnianiem dokumentéw czlonkom Spéidzielni lub osobom niebedacym czlonkiem,
ktorzy posiadaja tytuty prawne do lokali
3. udostepnianiem dokumentéw na stronie internetowej

§3
Udostepnianie informacji czlonkom moze nastepowac poprzez:

1. ogloszenia na stronie internetowej www.smkoksownik.pl

2. wylozenie w dostepnym miejscu, w szczegélnosci w sekretariacie Spétdzielni lub w innych
miejscach wskazanych w przepisach powszechnie obowiazujacych,

3. udostepnienie na wniosek cztonka Spétdzielni,

4. skierowanie informacji bezposrednio do czlonka Spéldzielni w szczegélnosci poprzez
wystanie informacji poczta, doreczenie do rak wlasnych lub peloletniego domownika — w
stosunku do informacji, wzgledem ktérych Statut lub przepisy powszechnie obowiazujace,
nakltadajq na Spéidzielnie obowigzek doreczania czionkowi.
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1. Czlonek ma prawo:

a) do nieodplatnego otrzymania odpisu Statutu Spéldzielni i wydanych na jego podstawie
regulaminéw,

b) do otrzymania kopii uchwat organéw Spéldzielni i protokotéw obrad organéw Spéidzielni,
protokoléw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez
Spéldzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem § 6,

c) do zapoznania si¢ z wytozonymi w lokalu Spéldzielni, co najmniej 14 dni przed terminem
Walnego Zgromadzenia, rocznym sprawozdaniem z dzialalnoéci Spéldzielni facznie ze
sprawozdaniem finansowym,

d) przegladac rejestr cztonkéw Spétdzielni w zakresie dotyczacym jego osoby,

e) przeglada¢ wlasne akta cztonkowskie.

2. Spoldzielnia nie ma obowiazku udostepniania dokumentéw, ktére zainteresowana osoba
moze otrzyma¢ w sadzie lub odpowiednim urzedzie paristwowym lub samorzadowym.
Winna natomiast wskaza¢ zainteresowanej osobie, gdzie moze uzyskaé¢ wglad do danego
dokumentu.
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3. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkéw Spétdzielni i pracownikéw nie sa
udostepniane.

4. Osoba wnioskujgca o wydanie kopii, odpisu lub udostepnienie wgladu do dokumentdw,
podlega weryfikacji pod wzgledem praw cztonkowskich.

5. Uprawnienia cztonkéw nie obejmuja treSci protokoldéw i uchwat organéw spéldzielni,
ktérych ujawnienie naruszytoby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

6. Spoidzielnia Mieszkaniowa ,,Koksownik” nie udostepnia dokumentéw wymienianych w §4
pkt. 1 ust. C za pomoca poczty elektronicznej.

7. Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1 ust. b pokrywa
cztonek Spotdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie. Wysoko$¢ oplat za udostepnienie
i sporzadzenie odpiséw i kopii dokumentéw okresla Rada Nadzorcza Spéldzielni w drodze
uchwaly, uwzgledniajac wszystkie koszty zwigzane z realizacjy wnioskéw,
a w szczegllnosci koszty: pracowniczego przygotowania i powielania dokumentéw oraz
materialow i pracy sprzetu.

8. Osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu nie bedaca cztonkiem Spétdzielni ma prawo do
otrzymania Statutu i regulaminéw, ktére majq bezposredni zwiazek z naliczaniem oplat i
wszelkich zobowigzar tych oséb na rzecz Spéldzielni.

9. Jezeli objete wnioskiem dokumenty sa umieszczone na stronie internetowej Spéldzielni,
Spotdzielnia informuje o tym wnioskujgcego bez koniecznosci umozliwienia dodatkowego
wgladu.
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1. Czlonkowi Spétdzielni jak i organom Spétdzielni nie przystuguje prawo przegladania:
a) akt osobowych pracownikéw Spétdzielni, w tym réwniez cztonkéw Zarzadu Spétdzieln,
b) imiennych list wynagrodzen wyptaconych przez Spétdzielnie,
c) kart do glosowania stanowigcych zalaczniki protokotéw komisji wyborczych.
2. Czlonkowi Spoldzielni nie przystuguje prawo przegladania stanu zadluzenia lokali, do
ktérych nie posiada tytutu prawnego lub obowigzku ponoszenia kosztéw jego utrzymania.
3. Upowaznione osoby lub organy Spéldzielni moga zada¢ zapoznania sie ze zbiorczymi
zestawieniami list wynagrodzen i zwigzanymi z nimi kosztami.
4. Upowaznione osoby mogq zadaC przedstawienia im zestawieri zbiorczych zadluzenia
poszczeg6lnych nieruchomosci.
5. Czlonek Spétdzielni petniacy funkcje w organie Spétdzielni nie nabywa uprawniefi tego
organu. Petnienie funkcji w organie Spéldzielni nie daje zadnych dodatkowych uprawnieri
poza tymi, ktdre posiada cztonek tego organu w trakcie obrad danego organu Spétdzielni.
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1. Zarzad Spotdzielni moze odméwi¢ czlonkowi wgladu do uméw zwieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszaloby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze
cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spéldzielni i
przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi§mie.

2. Zarzad Spoéidzielni moze odméwi¢ wydania kopii faktur i uméw zawartych przez
Spotdzielnie z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogloby to naruszy¢ prawa tych
0s6b lub zagrazac interesowi Spéldzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

3. Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej, do ktérej przestrzegania Spétdzielnia jest zobowiazana na podstawie
przepiséw prawa oraz zawartych umaéw.

4. Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spéldzielnie z osobami
trzecimi moze zlozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowiazanie Spoldzielni do
udostepnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia
cztonkowi pisemnej odmowy.




§7

. Wydanie cztonkom Spétdzielni lub udostepnienie im do wgladu dokumentéw odbywa sie na
podstawie ztozonych wnioskéw na odpowiednio w tym celu przygotowanych formularzach,
spelniajacych formalne zasady wydawania kopii oraz odpiséw dokumentéw Spétdzielni lub
udostepniania ich do wgladu. Wzér wniosk6éw stanowi zalgczniki nr 1 i nr 2 do regulaminu.
. Formularz wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ wszystkie elementy
pozwalajace na nalezyte udokumentowanie przedmiotu wniosku i jego realizacji.

. Wnioski nienalezycie wypelnione lub zlozone z pominieciem wzoru, o ktérym mowa w ust.
1 beda zwracane do formalnego uzupeknienia.

. O terminie i miejscu udostepniania dokumentéw, o ktérych mowa w 84 Spéidzielnia
zawiadamia czlonka w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku w sposéb wskazany przez
cztonka we wniosku.

Spéldzielnia zobowigzana jest wydac¢ kserokopie dokumentéw czilonkowi zglaszajacemu
zadanie w terminie nie podzniej niz 14 dni od daty zarejestrowania wniosku przez
Spétdzielnie — wylaczajac dni wolne od pracy.

§8

. Kazdy czlonek Spéidzielni ma prawo wgladu do wilasnych akt cztonkowskich, z ktérych
moze otrzymac kopie oraz odpisy wskazanych dokumentéw za odplatnoscia ustalong w §4.

. Akta czlonkowskie do wgladu oraz ich kopie lub odpisy winny by¢ udostepnione
bezzwlocznie w dniu, w ktérym czlonek Spéidzielni zglosit sie do Spéldzielni o ich
udostepnienie lub w innym uzgodnionym terminie dogodnym dla obydwu stron. Przy
odbiorze dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 czlonek przedstawia dowod uregulowania
naleznosci zgodnie z 84 i potwierdza pisemnie odbiér kopii dokumentéw.

89

. Realizacja uprawnien tj. przegladanie, zaznajamianie sie przez cztonka Spoldzielni z trescig
dokument6w, o ktérych mowa w 84 odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy w siedzibie Spoétdzielni, w obecnosci wskazanego przez Zarzad pracownika.

. Jezeli wniosek zainteresowanego dotyczy dokumentéw Rady Nadzorczej, Zarzad
Spéldzielni informuje (telefonicznie lub pisemnie) o tym fakcie Przewodniczacego Rady
Nadzorczej, ktéry moze oddelegowaé czlonka Rady Nadzorczej do uczestniczenia w
czynno$ciach wymienionych w ust. 1

. Z przegladanych lub wylozonych do wgladu dokumentéw czlonek Spéidzielni moze
sporzadza¢ wiasnoreczne notatki. Zabrania sie skanowania, fotografowania i kopiowania w
jakikolwiek sposéb przegladanych dokumentéw.

. Kopie dokumentéw Spéldzielnia oznacza znakiem wodnym o tresci ,,Zakaz powielania”
oraz opatruje treScig: ,Dokument Spéidzielni Mieszkaniowej ,,Koksownik” w
Zdzieszowicach wydany na wniosek cztonka (nazwisko i imie), ktéra bedzie zawiera¢ kazda
strona kserowanego dokumentu.

Czlonek Spoéldzielni ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy dane, o ktérych dowiedzial sie
podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentéw.

. Czlonek Spétdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z udostepnionych dokumentéw tylko
w calach zwigzanych ze Spdéidzielniq i w jej interesie.

. Czlonek Spéldzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w §4 nie moze
udostepnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechnia¢ w inny
sposob.

Czlonek Spoéidzielni ponosi wobec Spéidzielni oraz oséb trzecich odpowiedzialno$¢ za
wykorzystanie pozyskanych dokumentdw niezgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposéb sprzeczny z Regulaminem oraz
innymi przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy interesowi Spéldzielni, oséb trzecich
lub innych cztonkéw Spéldzielni moze spowodowac wystapienie Sp6tdzielni z roszczeniem
odszkodowawczym w przypadku wyrzadzenia Spéidzielni Mieszkaniowej ,,Koksownik”
w Zdzieszowicach szkody przez wnioskodawce.

Jezeli w dokumentach do wgladu lub wydawanych w formie kserokopii znajdujg sie dane
osobowe innych 0séb, badZ tajemnice przedsiebiorstw, z ktérymi Spétdzielnia wspélpracuje,
cztonek otrzymuje te dokumenty z zacienionym miejscem tych danych w taki sposéb, by
dane te pozostaly nieujawnione.

W przypadku udostepniania protokoldw oraz uchwal organdéw Spéidzielni sporzadza
sie ,,wersje B “’ tych dokumentéw, w ktérej usuwa sie szczegdélowe zapisy dotyczace
przebiegu posiedzen oraz tre$ci uchwal zawierajace dane osobowe lub dane stanowigce
tajemnice przedsigbiorstw, z ktérymi Spéidzielnia wspéipracuje. W miejscach usunietych
zapiséw pozostaje miejsce zaciemnione.

§10
Wydanie kserokopii dokumentéw moze nastapi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty odplatnoéci
na rachunek bankowy Spétdzielni.
Przy odbiorze kserokopii dokumentéw cztonek okazuje dowéd uregulowania naleznoéci.
Pracownik udostepniajgcy dokumenty ma prawo, dla zidentyfikowania osoby
i przystugujacych jej uprawnieri czionkowskich, zazada¢ okazania dowodu tozsamo$ci
i wskazania adresu zamieszkania.
Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spétdzielni.
Czlonek stwierdza wlasnorecznym podpisem realizacje wniosku, ze w okreslonym dniu
zapoznat si¢ z dokumentami wymienionymi we wniosku lub otrzymat kopie dokumentéw.

§11
Zarzad wyznacza pracownikow do sporzadzania kserokopii dokumentéw okreslonych w §4
i do okazywania tych dokumentéw do wgladu zainteresowanym czlonkom, przy czym
powinni to by¢ pracownicy odpowiedzialni za przechowywanie tych dokumentéw.
Zarzad Spoldzielni zobowigzuje pracownikéw do rejestrowania wydawanych kopii,
odpiséw i udostepnianych dokumentéw. Rejestr znajduje sie w dziale czlonkowsko-
mieszkaniowym.
Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zwiera¢ nastepujace dane:

a) date wydania kopii, odpiséw lub udostepnienia dokumentéw,
b) imig i nazwisko cztonka, ktéremu wydano kopie, odpisy lub udostepniono dokumenty,
c) opis wydanych kopii, odpiséw lub udostepnionych dokumentéw,
d) podpis zainteresowanego cztonka,
e) uwagi.
4. Pracownik, do ktdérego kierowany jest wniosek o udostepnienie kopii lub odpiséw
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6.

dokumentéw, sporzadza je zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie,
przekazuje dane do ustalonego przez Zarzad pracownika, ktdry sporzadza fakture za
przygotowane kopie lub odpisy.

Spotdzielnia gromadzi i archiwizuje zbiér dokumentéw — wnioskéw cztonkéw o wydanie
cztonkom Spétdzielni lub udostepnianie im do wgladu dokumentéw.

Rejestr, 0 ktorym mowa w ust. 5 moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej.

§12

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, stosuje sie postanowienia statutu
Spoidzielni, ustawy prawo spéldzielcze, ustawy o spéldzielniach mieszkaniowych oraz ustawy o
ochronie danych osobowych.




§13
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Regulamin udostepniania dokumentdw czlonkom Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Koksownik” w
Zdzieszowicach uchwalono w dniu ZCMOZQZ‘;:/ Uchwalg nr 2. /2025 Rady Nadzorczej
Spotdzielni Mieszkaniowej Koksownik.
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udostgpniania dokumentéw w SM ,,Koksownik” w Zdzieszowicach

........................................................... Zdzieszowice, dnia

(numer telefonu kontaktowego)

Spoéldzielnia Mieszkaniowa
»KOKSOWNIK”

ul. Piastow 24

47 - 330 ZDZIESZOWICE

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE DO WGLADU LUB OTRZYMANIE
DOKUMENTU/DOKUMENTOW

Czes¢ A
Oswiadczam, ze jestem cztonkiem SM ,Koksownik” (numer czionkowskKi ................... ) izgodnie
z art. 8'ust. 1i 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o sp6tdzielniach mieszkaniowych wnosze o:

1) udostepnienie do wgladu :
- Statutu Spoétdzielni *
- Regulaminu *

2) otrzymanie kserokopii:
- Statutu Spoétdzielni *
- Regulaminu *

*) niepotrzebne skresli¢




Czesc¢ B

Potwierdzam odbi6ér kserokopii wyzej wymienionego dokumentu / wymienionych
dokumentow*) w celi zaznajomienia si¢ z ich trescig . Os$wiadczam, Zze pozyskanych
informacji nie przekaze innym osobom, nie wykorzystam ich w celach sprzecznych
z interesem Spéidzielni naruszajacych interes Spoétdzielni, ktérej jestem czionkiem.
Oswiadczam, Zze znane mi sg przepisy Statutu dotyczace obowigzkéw czionka Spoétdzielni
oraz skutki prawne nie przestrzegania tych przepiséw.

(datai podpis wnioskodawcy)

Czes¢ C

(podpis pracownika zatatwiajgcego wniosek)

Grregorr Samburski



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu udostepniania dokumentéw w SM ,,Koksownik” w Zdzieszowicach

........................................................... Zdzieszowice, dnia ...,

(numer telefonu kontaktowego)

Spoldzielnia Mieszkaniowa
»KOKSOWNIK”

ul. Piastow 24

47 - 330 ZDZIESZOWICE

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE DO WGLADU LUB OTRZYMANIE
DOKUMENTU/DOKUMENTOW

Czes¢ A

Oswiadczam, ze jestem cztonkiem SM ,Koksownik” (numer cztonkowskKi ................... ) izgodnie z
art. 8'ust. 1i 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych oraz art. 18 § 2
ustawy z dnia 16.09.1982 r. Prawo spo6idzielcze wnosze o:

1) udostepnienie do wgladu dokumentu/dokumentéw *)w sprawie:




Czes$¢ B
DECYZJA W ODNIESIENIU DO ZADANIA UDOSTEPNIENIA UMOWY
Wyrazam / Nie wyrazam*) zgode/y*) na udostepnienie ..........c.ccoceeeeeeeeerveereveereieneenn,

........................................................................................................................................

(data i podpis Cztonka Zarzgdu)
Czes¢ C

1. Zapoznajgc sig z zgdanymi dokumentami oSwiadczam, ze powzigtych informacji nie
wykorzystam sprzecznie z przepisami prawa, jak réwniez w celach naruszajacych interes
Spétdzielni, ktérej jestem cztonkiem.

2. Na podstawie dowodu wptaty nr.............cccoceeevveveenn., Widhile oo

przekazano dokument/dokumenty®), jak nizej:

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

Potwierdzam odbiér kserokopii wyzej wymienionego dokumentu / wymienionych
dokumentéw*) w celi zaznajomienia si¢ z ich trescig . O$wiadczam, ze pozyskanych
informacji nie przekaze¢ innym osobom, nie wykorzystam ich w celach sprzecznych
z interesem Spoéldzielni naruszajacych interes Spotdzielni, ktérej jestem czionkiem.
Oswiadczam, Ze znane mi sg przepisy Statutu dotyczace obowigzkéw cztonka Spotdzielni
oraz skutki prawne nie przestrzegania tych przepiséw.

(data i podpis wnioskodawcy)

Czes¢
Zarejestrowano w dzienniku wydanych dokumentéw pod Nr.........ccocceevvevvsversnenns

*) niepotrzebne skresli¢




